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全区档案专业人才申报表








姓    名  王 丽 勇

工作单位  赤峰学院

推荐单位  


填报时间：2018 年 5 月 28 日





填  表  说  明

一、本表是全区档案专业人才申报用表，必须如实填写，不得作假，违者取消评选资格；
二、本表一律打印填写，不得随意更改格式，数字统一使用阿拉伯数字；
三、籍贯填写格式为XX省XX市XX县，工作单位填写全称，工作单位行政区划精确到县、区；
四、所在单位性质根据所在单位性质选填机关、参公单位、事业单位、企业、部队；
五、个人简历从参加工作时填起，大、中专院校学习毕业后参加工作的，从大、中专院校学习时填起，精确到月，不得断档；
六、专业成果登记和著作、论文及重要技术报告登记，填写近10年来取得的主要成果和业绩，重点填写近5年来得成果和业绩；
七、工作业绩综述要求反映工作以来的一贯表现和突出事迹，真实准确、重点突出、文字精炼，符合党和国家的方针政策及档案政策法规，不超过1500字；
八、自治区各部、委、办、厅、局和各人民团体、各大企业事业单位“评审委员会意见”可不填写；
九、此表上报一式3份，规格为A4纸。




基本情况表

	姓  名
	王丽勇
	性  别
	女
	出生日期
	19750321

	民  族
	汉
	籍  贯
	内蒙古赤峰市红山区
	职  称
	副研究
馆  员

	政治面貌
	
	参加工作时    间
	199205
	健康状况
	良好

	学  历
学  位
	全日制
教  育
	
	毕业院校
系及专业
	

	
	在  职
教  育
	本 科
硕 士
	毕业院校
系及专业
	渤海大学汉语言文学专业
南开大学文学院文艺学

	工作单位及 职 务
	内蒙古赤峰市
赤峰学院
	所在单位性    质
	事业单位

	办公电话
	04768300027
	手机
	13847670189

	拟 申 报
专业领域
	档案收集鉴定

	个
人
简
历
	1992年5月-2003年6月  赤峰民族师范高等专科学校


2003年7月-现在  赤峰学院 




专业成果登记
	起止时间
	专业技术工作名称（项目、课题、成果等）
	工作内容，本人起何作用（主持、参加、独立）
	完成情况及效果（获何奖励、效益或专利）

	2007年—2011年
	综合档案管理
赤峰学院教学评建材料建档工作
	按照《赤峰学院教学评建材料建档指南》开展了评建材料的收集、整理、立卷、归档工作。
对评建档案材料分批次进行收集、整理，保证建档案卷质量。按时完成了评建档案7个一级指标40个观测点的评建档案材料的立卷、归档工作。
独立完成
	工作中严把质量关，共整理归档评建档案364卷（件）、111册。经教育部专家组考评我校顺利通过了“教育部本科教学工作合格评估”。同时为其他待评估高校提供了交流平台和借鉴作用。效果显著


	2012年至今
	综合档案管理

	
参加学习上级有关文件精神，档案部门举办的各种培训班
	   认真执行《档案法》，贯彻执行国家关于档案工作的方针政策，圆满完成任务。效果良好

	2012年至今
	档案的开放利用工作，为学校、社会利用者服务

	
学校现有14类档案，熟悉室藏，主动、准确地提供利用并满足学院及社会利用者需要，建立利用效果登记簿及时登记利用效果。
独立完成
	档案利用率非常高，为我校的教学、科研、基本建设、财务管理、学生考研、出国留学、补办学历证明、毕业生学历认证等各项工作提供了大量一手材料，可靠的依据，为利用者解决了疑难问题。
效果显著


	
	综合档案管理

	学校档案库房管理工作，切实做好库房“八防”工作,温湿度适宜，卫生清洁，及时解决库房管理存在的问题。
	  使库房管理上架排列科学有序，达到了标准化、规范化，为学校档案工作的科学管理提供了有利保障。效果良好

	2012年至今
	综合档案管理
接收、整理、鉴定、统计和保管利用学院科研类、出版类、基建类、设备类档案及有关资料

	
管理科研类、出版类、基建类、设备类档案。做到分类、编号、排架科学系统，档案鉴定符合程序，准确划分保管期限。
独立完成

	每年接收、整理、立卷、归档四类档案1000多卷、件，保质保量完成了档案的归档任务。
效果良好


	
	对学校各部门兼职档案人员的业务培训工作

	在工作中及时对兼职档案员进行档案业务知识以及法律法规的培训。 
独立完成

	提高了兼职档案员的业务素质，勇于创新，解决了她们在工作中遇到的疑难问题。圆满完成，效果良好。


	
	档案专业技
术学术研究
	
独立撰写了专业学术论文6篇，并全部在省级以上学术刊物上发表。

	圆满完成，效果良好。



著作、论文及重要技术报告登记

	日    期
	名称及内容提要
	出版、登载获奖或在学术会议上交流情况
	合（独）
著、译

	2014.2
	高校档案管理创新及档案管理数字化问题
	
《赤峰学院学报》
（自然科学版）
2014年第2期

	独立完成

	2014.1
	高校档案利用特点探析
	《赤峰学院学报》
（自然科学版）
2014年第1期
	独立完成

	2013.11
	高校档案管理质量保障体系建设探析
	《赤峰学院学报》
（自然科学版）
2013年第11期上
	独立完成

	2013.10
	信息数字化对高校档案管理的影响分析
	《赤峰学院学报》
(自然科学版)
2013年第10期下
	独立完成

	2008.7
	浅谈提高复印件字迹的耐久性
	《赤峰学院学报》
(自然科学版)
2008年第4期
	独立完成

	2008.5
	浅谈高校网上档案馆建设
	《赤峰学院学报》
(自然科学版)
2008年第3期
	独立完成




工作业绩综述
（限1500字）
	我从事档案管理工作十八年，热爱祖国，遵纪守法，拥护党的路线方针政策，严守党和国家机密，品行端正，具有良好的职业道德和敬业精神。认真学习国家和自治区有关档案工作的方针政策，系统地掌握档案专业基础理论知识和专业技术知识，及时了解本专业的国内外发展动态。
科研档案是面向全校教职工收集整理的，我在档案文件材料杂乱而繁多等情况下把我校1987年以来积压的科研档案文件材料全部收集、整理、立卷、归档。维护了学校科研档案的完整性、延续性，为科研档案管理工作打下了良好的基础。
在我校教学评建材料建档工作中按照《赤峰学院教学评建材料建档指南》做好评建材料的收集、整理、立卷、归档等工作。为做好建档工作，利用所学的档案管理知识和多年的实际工作经验，在实践中摸索出一套科学有效的管理方法。检查指导评建档案材料的收集、整理、立卷归档工作，从打好基础做起，严格把好质量关，遇到疑难问题虚心求教，找出解决问题的最佳方案。随着学校评建工作的深入，评建材料剧增，内容涉及面广，对评建档案材料分批次进行收集、整理，按时完成了评建档案7个一级指标40个观测点的评建档案材料的立卷、归档工作。共整理归档评建档案364卷（件）、111册。经教育部专家组考评我校顺利通过了“教育部本科教学工作合格评估”。同时为其他待评估高校提供了交流平台和借鉴作用。
主动、热情、准确地做好提供利用工作。我院共有14门类档案，这些档案为我院的教学、科研、行政管理、基本建设、设备仪器、财务管理、学生考研、学生出国留学、补办学历证明以及毕业生学历认证等各项工作提供了大量的一手材料，可靠的依据和凭证作用，发挥着重要的利用价值，利用者都是高兴而来，满意而归！
在档案保管条件与库房管理工作中，切实做好库房“八防”工作，温湿度适宜，卫生清洁，及时解决库房管理中存在的问题。库房管理上架排列科学有序，达到了标准化、规范化，为档案的科学管理提供了有利保障。
接收、整理、鉴定、统计和保管利用学院科研类、出版类、基建类、设备类档案及有关资料，做到分类、编号、排架科学系统，档案鉴定符合程序，准确划分保管期限，保质保量完成了四类档案的归档任务。
耐心细致地对兼职档案人员进行业务指导，以身作责，认真检查案卷质量，随着工作内容的不断改进和增加，档案管理工作中会不断出现新的实际问题，坚持理论联系实际，勇于创新，找出解决疑难问题的最佳方案。
近年来，独立撰写了专业学术论文6篇，并全部在省级以上学术刊物上发表。
                赤峰学院综合档案室  王丽勇






推  荐  意  见

	所在单位意见

	


签字人：                     　　　  公     章                              年    月    日

	推荐单位意见

	



签字人：                     　　　  公     章                              年    月    日

	　　　　　　　　　　　　评审委员会意见

	


主任签字：        　　　　　　　 年　    月    日




附件3

档案专业人才推荐意见表

申报人姓名： 王丽勇                工作单位:赤峰学院
	推荐专家情况
	姓名
	王丽勇
	职称
	副研究馆员

	
	工作单位及职务
	赤峰学院

	
	通讯地址
	内蒙古自治区赤峰市赤峰学院党政办综合档案室

	
	联系电话
	13847670189

	推荐意见
	







                          推荐单位盖章：
                           年   月  日


  
附件4
推荐专业人才人选信息汇总表
牵头单位名称：（盖章）
	序号
	姓名
	性别
	民族
	出生年月
	学历学位
	工作单位及职务
	专业技术职务
	从事档案工作年限
	2013年以来主要学术、科研成果（350字以内）填写时，写明获奖时间、奖项名称，排名；以及主要论文、专著、专利等
	拟申报专业领域

	
	王丽勇
	女
	汉
	19750321
	本科
硕士
	赤峰学院
	副研究馆员
	18年
	论文：高校档案管理创新及档案管理数字化问题
《赤峰学院学报》（自然科学版）2014年2期 独立完成

论文：高校档案利用特点探析
《赤峰学院学报》（自然科学版）2014年1期 独立完成

论文：高校档案管理质量保障体系建设探析
《赤峰学院学报》（自然科学版）2013年21期 独立完成

论文：信息数字化对高校档案管理的影响分析
《赤峰学院学报》(自然科学版)2013年20期 独立完成

	档案收集鉴定



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



